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ימי עבודה  5הכולל בתוכו  , מעבר ללוח השנה הסטנדרטי
וחופשות מוכרזות של חגים  , חופש בשישי ושבת, בשבוע 
קיימים לכל ארגון זמני העבודה והחופשות  .  לאומיים

יש לבנות את לוח  . המרוכזות שהארגון קובע לעצמו
העבודה של הארגון ועליו את תוכנית העבודה של  

הפרויקטים על מנת שניתן יהיה לקבל תמונה אמיתית של 
 .פריסת הפרויקט על ציר הזמן

  ישנם ארגונים העובדים במשמרות לילה או בסופי שבוע
 .ולכן הם לא יוכלו להסתפק בלוח הסטנדרטי

 בלוח התאריכים האישי של הארגון תוגדרנה שעות
וכל , מספר ימי העבודה בשבוע, העבודה המקובלות 

הגדרות לגבי  , החופשות שאינן שגרתיות בחוק העבודה
וכל החלטה של הארגון על אירוע או , עבודה בערבי חג 

 .  חופשה מרוכזת
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בתפריט כלים בחר שינוי זמני עבודה. 
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להגדרת לוח  
 זמנים חדש

הגדרת שם ללוח  
 התאריכים לארגון

יצירת עותק של  
לוח תאריכים  

 סטנדרטי



ו וקבע שעות  -סמן את ימים א
דפדף בלוח  : עד: עבודה מ

השנה והגדר את זמני 
י סימון "החופשות המיוחדות ע
זמן "עיגול שחור באפשרות 

 " .שאינו זמן עבודה
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  הגדר את שעות העבודה וזמני העבודה בארגון: 

שינוי זמני  
העבודה ושעות  

 העבודה  



6 

   בחר בלשונית 

 אפשרויות והשלם     

 :את המידע הדרוש    
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 עדכן את הלוח שבנית בקובץProject    בכל המקומות

 :הבאים
 

 .לוח תאריכים/מידע אודות פרויקט/פרויקט1.

בחר זמן  / לחיצה כפולה על ציר הזמן בתצוגת תרשים גנט. 2

 .בחר את הלוח שבנית/ לוח תאריכים/חופשה

 . זמן חופשה ועדכן גם פה/שימוש בפעילויות/ לך לתפריט תצוגה. 3

 .עדכן/זמן חופשה/ שימוש במשאבים/ לך לתפריט תצוגה. 4

עבור כל משאב חדש בחר את  /גיליון משאבים/תפריט תצוגה. 5

 .הלוח שבנית



לחיצה כפולה על סרגל הזמן וקביעת הסרגל הראשי והמשני  . 
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  הרחק"ו" קרב"באמצעות   -שינוי סרגל בזמן העבודה   " 

     (Zoom in and out ) 

עיצוב ציר הזמן  
 ברמה שנבחרה

קביעת מספר  
רמות להצגה  

 בציר הזמן



 עיצוב מבנה התרשים עצמו: 

 :י לחיצה כפולה על אזור ריק בגאנט "ע◦
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הוספת טקסט  
,  שמאל, מימין

למטה או  
 .למעלה
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שינוי  
תבניות  

וצבעים של  
מיצגי  

 הפעילות
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  לחיצה כפולה על  –עיצוב פעילות מסוימת בתרשים הגנט 
 .מיצג הפעילות אותו מעוניינים לעצב    

עיצוב צורת  
מיצג  

הפעילות  
 שנבחר
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עיצוב טקסט  
מיצג  

הפעילות  
 שנבחר
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  וציור   גובה התבניתעיצב 

 עכבר ימני על מקום  : הקשר     

 .ריק בגנט ובחירת פריסה    

עיצוב סגנון הצגת  
הקשרים בין  

 הפעילויות

עיצוב גובה  
 התבנית
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  עכבר ימני על מקום ריק בגנט  :   קווי הרשתעדכון 

 .ובחירת קווי רשת    
עיצוב סוג  
וצבע קווי  

 רשת

קביעת  
מיקום  
הפעלת  

 קווי הרשת
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   עכבר ימני על מקום ריק :   קווי התקדמותעדכון 

 .בגאנט ובחירת קווי התקדמות     
עיצוב סוג  
וצבע קווי  
 התקדמות

קביעת סוג  
קו  

התקדמות  
שמעוניינים  

 להציג



לחץ על  האשף           : הפעלת אשף הגנט לקביעת סוג התרשים
 .  ועקוב אחר שאלות התוכנה

 אשף  "או באמצעות עכבר ימני על מקום ריק בגנט ובחירת
 ".תרשימי הגנט
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הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים
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תרשים גנט  
מותאם  

 אישית

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים
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להציג  
נתיב  
 קרטי

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים
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עיצוב מיצגי  
הפעילויות  

 הקריטים

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים

עיצוב מיצגי  
הפעילויות  

הלא  
 קריטים

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים
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עיצוב מיצגי  
הפעילויות של  

 הערסלים

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים

עיצוב מיצגי  
הפעילויות  

של אבן  
 דרך

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים
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קביעת ללא  
 מרווח

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים
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קביעת  
 מרווח בסיסי

קביעת  
 מרווח כולל

קביעת  
מרווח  

 בסיסי וכולל
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מידע  
מותאם  

 אישית

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים
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קביעת המידה  
שמעוניינים  

להציג על גבי  
 מיצג הפעילות

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים
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קביעת המידה  
שמעוניינים להציג על  

 גבי מיצג הערסל

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים

קביעת המידה  
שמעוניינים להציג על  

 גבי מיצג אבן הדרך

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים
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להציג  
 קווי קשר

הבא  
להמשך  

עיצוב אשף  
 התרשימים
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לביצוע עיצוב  
 תרשימי הגנט

לסיום  
פעולת  
 העיצוב



מ לקבל התרשמות מהמסמך לפני הדפסתו לחץ על כפתור "ע
 (.  Print Preview)הצג לפני הדפסה 
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הצגת דף  
מספר  / בודד 
 דפים
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הצגת מספר  
 דפים
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 הגדרת עמוד ההדפסה  : 
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הגדרת  
כיוון  
 הדף

הגדרת  
גודל  
 הדף



 הגדרת שוליים של גיליון ההדפסה  : 
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הגדרת  
שוליים  

 בהיקף הדף

לתצוגה  
 מקדימה



 הגדרת כותרות בעמוד ההדפסה  : 
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 הגדרת אופן הצגת מקרא של לוח הזמנים  : 
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הגדרת  
מיקום  
 המקרא



 הגדרת תצוגת לוח הזמנים  : 
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הגדרת  
תצוגת לוח  

 הזמנים
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להגדרת  
נתוני  

 .הדפסה 



י לחיצה על הדפס מסרגל  "הדפסת המסמך מתבצעת ע
 .הכלים

37 

הגדרת סוג  
 .מדפסת 

הגדרת  
עמודים  
 להדפסה  

אישור ליציאה  
 להדפסה  
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  :הגדרת מאפייני הדפסה 

הגדרת  
כיוון  

 .הדפסה 

הגדרת גודל  
 גיליון הדפסה  
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  :הגדרת מאפייני הדפסה 

הגדרת  
צבעי  

 .הדפסה 
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   : PDFיצירת גיליון 

הדפסת לוח  
   PDFהזמנים בקובץ 

. 


